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REITORIA
UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA

PORTARIAS
PORTARIA N2 69, DE 13 DE MARCO DE 2026

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA -UFDPar, no uso de suas atribuicdes legais, estatutarias e regimentais, e
considerando o processo n2 23855.001699/2026-04, resolve:

Art. 12 Dispensar o servidor PEDRO DIOGENES DA SILVEIRA FILHO, SIAPE n° 3402660, da Fungdo Gratificada, FG-02, de Secretario
Administrativo, da Pro-Reitoria de Tecnologia da Informagdao e Comunicagdo, da Universidade Federal do Delta do Parnaiba, a partir de 16
de margo de 2026.

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

JOAO PAULO SALES MACEDO
REITOR

PORTARIA N2 70, DE 13 DE MARCO DE 2026

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA - UFDPar, no uso de suas atribuicdes legais, estatutarias e regimentais, e
considerando o processo n2 23855.001700/2026-74, resolve:

Art. 12 Revogar os termos da Portaria n? 7/2026, de 23 de janeiro de 2026, que trata da Comissdo de Avaliacdo da Comprovacdo de
Renda (Cota Renda) para a conferéncia documental das cotas de renda da Edigdo do SISU 2026, da Universidade Federal do Delta do
Parnaiba, a partir de 06 de margo de 2026.

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

JOAO PAULO SALES MACEDO
REITOR

CONSELHO DE ADMINISTRACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA

RESOLUCOES

Dispde sobre a Politica de Elaboracdo e Gestdo do Plano de
Contratagées Anual (PCA) no ambito da Universidade Federal do
Delta do Parnaiba (UFDPar).

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA e PRESIDENTE DO CONSELHO DE ADMINISTRACAO (CONSAD), no uso de
suas atribuicdes legais, tendo em vista decisdo do referido Conselho em reunido realizada no dia 4/3/2026, e considerando:

- o disposto na Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, que institui a Nova Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos;

- 0 Decreto n? 10.947, de 25 de janeiro de 2022, que regulamenta o Plano de Contratagdes Anual e estabelece medidas para o
fortalecimento da governancga nas contratagdes publicas;

- a Portaria SEGES/ME n? 8.678, de 19 de julho de 2021, que estabelece diretrizes para a governanca das contrata¢des no dmbito da
Administragdo Publica federal direta, autarquica e fundacional;

- a necessidade de aprimorar a gestdo e a governanca das contratagdes no ambito da UFDPar; e

- 0 Processo n°® 23855.005012/2025-87,
RESOLVE:

Art. 1° Fica estabelecida a Politica de Elaboragdo e Gestdo do Plano de Contratagdes Anual (PCA) no ambito da UFDPar.
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Paragrafo unico. O PCA, elaborado a partir das diretrizes do Plano de Logistica Sustentavel (PLS) da UFDPar, devera estar alinhado aos
planos estratégico, tatico e de governanca institucionais e subsidiara a elaboragdo do planejamento orcamentario.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS
Objeto, ambito de aplica¢do e objetivos

Art. 22 O PCA é o instrumento de governanga que consolida todas as demandas de contratagGes institucionais de bens, servigos, obras e
de tecnologia da informagdo, além das prorrogagdes contratuais, que deverao ser formalizadas durante o periodo de 1° de janeiro a 31 de
dezembro de cada exercicio.

§ 1° Ficam dispensadas de registro no PCA:

| - as informagdes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lei n2 12.527, de 18 de novembro de 2011, ou abrangidas pelas
demais hipdteses legais de sigilo;

Il - as contratagOes realizadas por meio de concessdo de suprimento de fundos, nas hipdteses previstas no art. 45 do Decreto n2 93.872,
de 23 de dezembro de 1986;

Il - as hipdteses previstas nos incisos VI, VIl e VIIl do caput do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021; e
IV - as pequenas compras e a prestagdo de servigos de pronto pagamento, de que trata o § 22 do art. 95 da Lei n? 14.133, de 2021.

§ 2° Na hipdtese de classificagdo parcial das informagdes de que trata o inciso | do § 12 do caput, as partes ndo classificadas como
sigilosas serdo registradas, quando couber.

Art. 3° O PCA deve ser elaborado e aprovado no exercicio anterior ao da realizagdo das contratagdes pretendidas para o exercicio
subsequente.

Art. 4° Até a primeira quinzena de maio de cada exercicio a UFDPar elaborard o seu PCA, o qual contera todas as contratages que
pretende realizar no exercicio seguinte.

Paragrafo Unico. O periodo de que trata o caput compreendera a elaboragdo, a consolidagdo e a aprovagdo do PCA pela UFDPar.

Art. 5° Quando do cadastro, alteragdo e aprovagdo das demandas e do PCA, os agentes publicos deverdo levar em consideragdo, além dos
principios da economicidade, da eficiéncia e do interesse publico constitucional, os impactos sociais e ambientais das contratagdes.

Art. 6° O PCA serd elaborado por meio do Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contrata¢Bes (PGC), observados os
procedimentos previstos nesta Resolugdo, no Decreto n? 10.947/2022 e suas atualiza¢des, e de acordo com as orienta¢des do setor de
contratagOes da UFDPar.

Art. 7° A elaboragdo do PCA tem como objetivos:

| - promover a cultura do planejamento das contratagdes no ambito da UFDPar, alinhada as melhores praticas de gestdo e governanga
publicas;

Il - racionalizar as contratagdes das unidades demandantes, por meio da promogdo de contratagdes centralizadas, conjuntas ou
compartilhadas, sempre que possivel, a fim de obter economia de escala, padronizacdo de produtos e servigos e redugdo de custos
processuais;

Il - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico, o PLS e outros instrumentos de governancga e de gestdao da UFDPar;
IV - subsidiar a elaboragdo da proposta orgamentéria da UFDPar;
V - evitar o fracionamento de despesas;

VI - sinalizar intengbes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo potencial com o mercado e incrementar a
competitividade; e

VII - contribuir para o monitoramento, avaliagdo e aperfeicoamento continuo das contratagdes publicas institucionais.
Definigoes
Art. 8° Para os fins desta Resolugdo, aplicam-se os seguintes conceitos:

| - autoridade competente: agente publico com poder de decisdo indicado formalmente como responsavel por autorizar as licitagdes, os
contratos ou a ordenacgao de despesas realizados no ambito da UFDPar;

Il - setor demandante: unidade responsavel por identificar a necessidade institucional de contratacdo de servigos e requeré-la,
evidenciando e detalhando a demanda a ser contratada, consoante disposto no inciso Il combinado com o inciso IV do Art. 2° do Decreto
n° 10.947/2022.

Il - area técnica - unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado, responsdvel por analisar o documento de
formalizagdo de demanda, e promover a agregacao de valor e a compilagdo de necessidades de mesma natureza;



Universidade Federal do Delta do Parnaiba 16/03/2026
BOLETIM DE SERVICO ANO VII — N2 48

IV - Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD): documento que fundamenta o PCA, em que a drea requisitante evidencia e detalha
a necessidade de contratagdo;

V - Plano de Contratagdes Anual (PCA): documento que consolida as demandas que a UFDPar planeja contratar no exercicio subsequente
ao de sua elaboracao;

VI - sistema de Planejamento e Gerenciamento de ContratagGes (PGC): ferramenta informatizada integrante da plataforma do Sistema
Integrado de Administragdo de Servigos Gerais - SIASG, disponibilizada pelo Ministério da Economia, para elaboragdo e acompanhamento
do plano de contratagdes anual pelos drgdos e pelas entidades;

VIl - Procedimento Operacional Padrdo (POP): é o documento que descreve, de forma detalhada, as praticas e recomendagdes para a
execugdo dos processos e assegura que exista uma padronizagdo nas atividades e procedimentos da organizagdo. Pode ainda ser
entendido como um roteiro e/ou instrugdo de trabalho de cada atividade/tarefa a ser desenvolvida em uma organizagéo;

VIII — setor de contratagGes: unidade responsavel pela coordenagdo e acompanhamento das agdes relacionadas ao planejamento e
gerenciamento anual das contratages, no ambito da UFDPar.

Paragrafo Unico. Os papéis de demandante e de d4rea técnica poderdo ser exercidos pela mesma unidade, desde que, no exercicio dessas
atribui¢des, detenha conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado.

CAPITULO Il
DA ELABORACAO
Procedimentos

Art. 9° Para elaboragdo do PCA, o setor demandante preenchera o DFD no Sistema PGC com as seguintes informagdes:

| - justificativa da necessidade da contratagdo, incluindo as informagGes acerca do alinhamento aos planos estratégicos, taticos e de
governanga da UFDPar;

Il - descrigdo sucinta do objeto;
Il - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo anual;

IV - estimativa preliminar do valor da contratagdo, por meio de procedimento simplificado, de acordo com as orientagdes institucionais
baseadas nas informacgGes da Secretaria competente do Governo Federal;

V - indica¢do da data pretendida para a conclusdo da contratagdo, a fim de nao gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades da
UFDPar;

VI - grau de prioridade da aquisigdo ou da contratagdo e a relevancia no ambito institucional (alto, médio ou baixo), conforme defini¢cGes
do § 2° deste artigo;

VIl - indicagdo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de formalizagdo de demanda para a sua execug¢do, com
vistas a determinar a sequéncia em que as contratagGes serdo realizadas; e

VIIl - nome da drea demandante ou técnica com a identificagdo do(s) responsavel(is).

§ 1° A data pretendida para a conclusdo da contratacdo de que trata o inciso V do caput, é a data prevista para assinatura do contrato, Ata
de Registro de Precos, ou emissdo do empenho.

§ 2° O grau de prioridade de que trata o inciso VI do caput deve ser registrado na seguinte conformidade:

| - alto: para contratagGes estratégicas ou que assegurem a integridade do patrimonio publico ou o funcionamento das atividades
finalisticas da UFDPar, de modo que sua interrupgdo, ou ndo realizagdo, possam resultar na impossibilidade de prestagcdo de servigos
publicos, no desenvolvimento de atividades institucionais ou no cumprimento da missdo da UFDPar;

Il - médio: para contratagdes cuja interrup¢do, ou nao realizagdo, possam ocasionar dificuldades no desenvolvimento das atividades
institucionais da UFDPar e no aperfeigoamento da gestdo publica; e

Il - baixo: para contratagdes cuja interrupgdo, ou ndo realizagdo, possam afetar no aperfeicopamento da gestdo publica, contudo, sem
impactar diretamente as atividades institucionais da UFDPar.

Art. 10. A unidade demandante deve elaborar tantos DFDs quantos sejam necessarios, de forma a abranger todas as contratagdes de
bens, servigos, obras e de tecnologia da informagdo e comunicagdo, bem como de prorrogagdes contratuais a serem formalizadas no
exercicio subsequente, observados os prazos estabelecidos.

Art. 11. Os DFDs devem ser previamente autorizados pela Chefia Superior da unidade administrativa/académica demandante, que pode
indicar servidor(es) responsavel(is) para o cadastro das respectivas DFDs no Sistema PGC.

Art. 12. Para a contratacdo de materiais de consumo de uso comum e administrativo, o(s) DFD(s) sera(dao) cadastrado(s) de forma
centralizada pela unidade responsdvel a qual esta vinculado o Almoxarifado Central da UFDPar, ndo devendo haver o cadastramento
desses itens pelas demais unidades da Instituigdo.

Art. 13. O DFD poder3, se houver necessidade, ser remetido pelo requisitante a area técnica para fins de andlise, complementagdo das
informagdes, compilagdo de demandas e padronizagao.
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Art. 14. As informagGes de que trata o art. 8° serdo formalizadas no PGC até 1° de abril do ano de elaboragdo do PCA.

Consolidagdo

Art. 15. Encerrado o prazo previsto no art. 14, o setor de contratacdes competente ird analisar os DFDs cadastrados no Sistema PGC e
consolidara, mediante autorizacdo das chefias imediata e superior da Pré-Reitoria de Administragdo (PRAD), as demandas encaminhadas
pelas unidades demandantes ou pelas areas técnicas e adotara as medidas necessarias para:

| - agregar, sempre que possivel, os DFDs com objetos de mesma natureza com vistas a racionalizagdo de esforcos de contratagdo e a
economia de escala;

Il - adequar e consolidar o PCA, observado o disposto nos art. 5° e 7° desta Resolugdo; e

Il - elaborar o calendério de contratagdo, por grau de prioridade da demanda, consideradas a data estimada para o inicio do processo de
contratagdo, a disponibilidade da forca de trabalho na instrugdo dos processos de contratacdo, a data pretendida da contratagdo, e a
disponibilidade or¢amentaria e financeira.

§ 1° O prazo estimado para tramitagdao do processo de contratagdo ao setor de contratagGes constard do calendario de que trata o inciso
Il do caput, que sera aprovado pelas chefias imediata e superior da PRAD.

§ 2° O processo de contratagdo de que trata o § 1° serd acompanhado de estudo técnico preliminar, termo de referéncia, anteprojeto ou
projeto bdsico, entre outros documentos pertinentes, considerado o tempo necessario para realizar o procedimento ante a
disponibilidade da forga de trabalho na instrugdo do processo.

Art. 16. O setor de contratagGes podera solicitar que as areas técnicas realizem ajustes nos DFDs, com vistas a corregdes, a refinamentos,
a complementagdo de informagGes ou a outras intervengdes de natureza técnica que se fagam necessarias.

Art. 17. Promovidos os saneamentos, e os ajustes a cargo do setor de contratagdes, a consolidagdo devera ocorrer mediante autorizagdo
das chefias imediata e superior da PRAD.

Art. 18. O setor de contratagdes concluird a consolidagdo do PCA até 30 de abril do ano de sua elaboragdo e o encaminhara para
aprovacgdo da autoridade competente.

CAPITULO Il
DA APROVACAO
Autoridade competente

Art. 19. Até a primeira quinzena de maio do ano de elaboragdo do PCA, a autoridade competente aprovard as contratagGes nele previstas,
por meio do Sistema PGC.

Paragrafo unico. A autoridade competente podera reprovar itens do PCA ou devolvé-lo ao setor de contratagGes, se necessario, para
realizar adequagdes junto as areas requisitantes ou técnicas, observado o prazo previsto no caput.

CAPITULO IV
DA REVISAO E DA ALTERACAO
Inclusdo, exclusdo ou redimensionamento

Art. 20. O PCA, durante o ano de sua elaboragdo, podera ser revisado e alterado por meio de inclusdo, exclusdo ou redimensionamento
de itens, nas seguintes hipdteses:

| - no periodo de 15 de setembro a 15 de novembro do ano de elaboragdo do PCA, para a adequacgao do Plano a proposta orgamentaria; e
Il - na quinzena posterior a publicagdo da Lei Orgamentaria Anual (LOA), para adequacgdo do PCA ao orgamento aprovado para o exercicio.

Paragrafo uUnico. Nas hipdteses deste artigo, as alteragcSes no PCA serdo aprovadas pela autoridade competente nos prazos previstos nos
incisos | e Il do caput.

Art. 21. Durante o ano de sua execugdo, o PCA podera ser alterado, por meio de justificativa aprovada pela autoridade competente.

Art. 22. Na hipdtese de ocorrer situagdo material especifica, com impacto sobre os interesses de mais de uma unidade demandante, a
ensejar a necessidade de priorizagdo de demandas constantes no PCA, o caso podera ser submetido a apreciagdo da Reitoria, com vistas a
obter decisdo que maximize a gestdo dos recursos orgamentario-financeiros, o interesse publico e os resultados da UFDPar.

CAPITULOV
DA EXECUGCAO
Compatibilizagdao da demanda e Procedimentos iniciais para execugdo

Art. 23. As demandas constantes do PCA serdo formalizadas em processo de contratagdo e encaminhadas ao setor de contratagdes com a
antecedéncia necessaria ao cumprimento da data pretendida, acompanhadas de instrugdo processual.

§ 1° As demandas constantes do PCA s3do consideradas previamente aprovadas, para fins de instauragdo dos correspondentes processos
individuais de contratagdo.
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§ 2° Os processos individuais de contratagdo serdo instaurados pelas respectivas unidades demandantes, nos prazos indicados pelo setor
de contratagGes, observada a antecedéncia necessaria ao cumprimento das disposi¢des contidas no inciso Il do art. 11 desta Resolugdo.

§ 3° Todo processo individual de contratagdo deve conter o DFD emitido por meio do Sistema PGC, que demonstre que a contratagao se
encontra prevista no PCA ou em suas alteragdes.

Art. 24. Em todos os processos individuais de contratagdo constituidos, deverdo ser observados os tramites regulares e cumpridas as
formalidades prescritas nas normas aplicdveis, inclusive quanto ao exame, pela autoridade competente, de aspectos de conveniéncia e
oportunidade de cada contratagdo.

Art. 25. O setor de contratagdes verificara se as demandas encaminhadas constam do PCA anteriormente a sua execugao.
Paragrafo Unico. As demandas que ndo constarem do PCA ensejardo a sua revisdo, caso justificadas, observado o disposto no art. 17.
Relatério de riscos

Art. 26. A partir de julho do ano de execugdo do PCA, o setor de contratagdes elaborara, de acordo com as orientagdes da Secretaria
competente do Governo Federal, relatdrios de riscos referentes a provavel ndo efetivagdo da contratagdo de itens constantes do PCA até
o término daquele exercicio.

§ 1° Para a elaboragdo do relatodrio de gestdo de riscos as unidades demandantes deverdo prestar o apoio necessario, no que se refere as
suas DFDs aprovadas.

§ 2° O relatdrio de gestdo de riscos tera frequéncia minima bimestral e sua apresentagdo devera ocorrer, no minimo, nos meses de julho,
setembro e novembro de cada ano.

§ 3° O relatdrio de que trata o § 1° serd encaminhado a autoridade competente para adogdo das medidas de corregdo pertinentes.

§ 4° Ao final do ano de vigéncia do PCA, as contratagdes planejadas e ndo realizadas serdo justificadas quanto aos motivos de sua ndo
consecugdo, e, se permanecerem necessarias, serdo incorporadas ao plano de contratagdes referente ao ano subsequente.

CAPITULO VI
DA PUBLICACAO
Divulgagdo

Art. 27. O PCA aprovado e atualizado sera disponibilizado automaticamente no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e no sitio
eletronico da UFDPar.

Paragrafo Unico. A UFDPar divulgara, em seu sitio eletronico, o enderego de acesso ao PCA aprovado no PNCP, no prazo de quinze dias,
contado da data de encerramento das etapas de aprovagao, revisdo e alteragdo.

Art. 28. O calenddrio e os relatérios de que tratam os incisos Il do art. 11 e o art. 22, respectivamente, serdo divulgados no sitio
eletrénico da UFDPar.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS PADRAO (POPs)
Padronizagcdo

Art. 29. Os Procedimentos Operacionais Padrdo (POPs) deverdo ser formalizados com o objetivo de padronizar rotinas e assegurar a
qualidade, a conformidade e a adequada padronizagdo das agdes relacionadas ao PCA.

Art. 30. Os POPs deverao contemplar, entre outros aspectos:
| —a elaboragdo e revisdo do PCA;

Il — o fluxo de tramitagdo das demandas das unidades;

Il — os critérios de priorizagao;

IV — os responsaveis por cada etapa; e

V — os prazos e controles aplicaveis.

Art. 31. A elaboragdo dos POPs sera de responsabilidade do setor de contratagdo e devera ser aprovada pela chefia imediata e pela chefia
superior da unidade, além da observancia de normativos orientadores internos emitidos pelo setor competente da UFDPar

CAPITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS
Orientagdes gerais

Art. 32. O PCA ndo contempla as alienagGes, e, conforme o caso, as demandas de cessdo de uso de areas e as contratagdes que ndo
gerem despesa para a Instituicdo.
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Art. 33. A UFDPar podera constituir comité ou grupo de trabalho para fins de deliberagdo ou realizacdo de atividades especificas
relacionadas ao PCA, de que trata esta Resolucgdo.

Art. 34. A Politica de Elaboragdo e Gestdao do PCA no ambito da UFDPar serd objeto de monitoramento continuo e avaliagao periddica,
com o objetivo de verificar sua efetividade e promover a melhoria continua dos processos de contratagdes institucionais.

Art. 35. A implementagdo da Politica de Elaboragdo e Gestdo do PCA observara as diretrizes desta Resolugdo, devendo ser conduzida de
forma gradual, proporcional a maturidade da gestdo da Universidade e a complexidade dos procedimentos.

Art. 36. Os casos omissos serdo resolvidos pela PRAD, ouvidos os setores competentes.
Art. 37. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

JOAO PAULO SALES MACEDO
REITOR
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