MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO
COORDENADORIA DE LICITACAO

FLUXO DESCRITIVO SINTETICO
DO PROCESSO DE SANCAO/PENALIDADE ADMINISTRATIVA

ETAPA ATOR PROCEDIMENTO
Identificar a infracdo. Comunicar e propor abertura de
Pregoeiro/ Agente de contratacdo|processo administrativo por meio de memorando eletrénico
1. |e/ou comissdo/equipe dela DA. Anexar elementos comprobatérios relativos a
licitagao (fase Preliminar) possiveis ocorréncias de irregularidades sujeita a sangdes —
relatério detalhado e objetivo.
. . o . Deliberar, por meio de despacho, pela instauragdo do
Diretoria  Administrativa  (DA) . L . . .
2. .. Procedimento Administrativo — autorizar o agente a notificar
(fase Preliminar) .
o licitante.
Pregoeiro/ Agente de contratacdo Encaminhar a notificagdo ao licitante por meio de oficio,
3. e/ou comissdo/equipe de|comunicando a fase preliminar e informando sobre as
licitagdo (fase Preliminar) supostas ocorréncias — assegurar o direito de ampla defesa.
. L. Apresentar a justificativa (se for o caso) dentro do prazo
4. Licitante (fase Preliminar) o ;.
indicado no oficio.
Receber a justificativa dentro do prazo — andlise da fase
preliminar apresentada pelo licitante.
Se os argumentos forem aceitos: os autos do processo
5 Pregoeiro/ Agente de contratagdo podem ser arquivados, mas antes disso, deve-se comunicar o
" le/ou comissdo/equipe de|licitante;
licitagdo (fase Preliminar) Se os argumentos n3o forem aceitos: elaborar despacho
fundamentado a DA para analise, delimitando a infracao e
indicando a sanc¢do correspondente; também elaborar o
relatdrio inicial.
Deliberar sobre o encaminhamento para os tramites da fase
de Defesa Prévia ou para o arquivamento do processo.
Se os argumentos forem aceitos: Elaborar decisdo
Diretoria  Administrativa  (fase fyndamentada, concordando com as justificativas
6.  |Preliminar) apresentadas pelo licitante e discordando do relatério inicial.

Apds isso, submeter a decisdo a anuéncia da PRAD, dar
ciéncia ao licitante e, em seguida, arquivar o processo.

Se os argumentos ndao foram aceitos: Prosseguir com a
notificacdo da sancao.
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Pré-reitoria  de
(fase Preliminar)

Administracdo

Em caso de processo exaurido, conceder anuéncia por meio
de despacho decisério fundamentado.

Pregoeiro/ Agente de contratagdo
e/ou comissdo/equipe de
licitagdo (Defesa Prévia)

Prosseguimento do processo — Enviar oficio com a
notificacdo ao licitante para a apresentacao da defesa prévia
da sangao.

Licitante (Defesa Prévia)

Apresentar defesa prévia dentro do prazo.

10.

Pregoeiro/ Agente de contratacdo
e/ou comissdo/equipe de
licitagdo (Defesa Prévia)

Defesa prévia dentro do prazo: Podera ser promovida
diligéncia antes da elaboracdo do parecer de analise da
defesa prévia. Elaborar parecer considerando as alegacdes
apresentadas pelo licitante e submeter a proposta conclusiva.

Argumentos aceitos na defesa prévia: Caso o
comportamento do licitante ndo se enquadre como infracao:
justificar a ndo aplicagao de penalidade; elaborar despacho
fundamentado, apds anuéncia da DA e da PRAD, informando
ao licitante sobre a conclusao do processo e, posteriormente,
arquivar.

Argumentos ndo aceitos na defesa prévia: Caso o
comportamento do licitante configure infracdo: delimitar a
infracdo e indicar a sanc¢do correspondente; encaminhar os
autos a autoridade competente (DA).

11

Diretoria Administrativa
(Saneamento do Procedimento e
Aplicacdo da Sangao)

Receber o processo, sendo facultativo encaminhar a
consultoria juridica para emissdo de parecer sobre a
legalidade.

Apds a emissdao do parecer juridico, o processo retornard
para a DA;

Se concordar em aplicar sang¢do: Elaborar despacho com
decisdo fundamentada aplicando a sancdo ao licitante.
Entretanto, no caso de “Declara¢ao de Inidoneidade”,
encaminhar para a decisdo do PRAD.

Se ndo concordar em aplicar sang¢do: Elaborar despacho de
decisdo de analise de defesa prévia, discordando do parecer,
concordando com os argumentos da defesa e contraditério
do licitante, e submeté-lo para anuéncia do Pro-Reitor,
dando ciéncia ao licitante e, posteriormente, arquivando o
processo.

UNIVERSIDADE
FEDERAL DO DELTA
DO PARNAIBA

Av.

Pagina2de?
Sao Sebastido, 2819. Fatima. CEP 64202-020. Parnaiba-PI

Fone: (86) 9.9449-5837 / e-mail: prad.da.cl@ufdpar.edu.br



MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO
COORDENADORIA DE LICITACAO

Pré-reitoria  de administragao
(PRAD) (Saneamento do

No caso de “Declaracao de Inidoneidade”:

Receber processo, sendo facultativo encaminhd-lo para
diligéncias e complementac¢des/esclarecimentos.

Se concordar em aplicar a sang¢do: elaborar despacho com
decisdo fundamentada aplicando a sancao de “Declaracdo de
Inidoneidade” ao licitante.

Se nao concordar em aplicar a sang¢ao: elaborar despacho de

12
Procedimento e Aplicagdo daandlise de defesa prévia, discordando do parecer,
San¢ao) concordando com os argumentos da defesa e contraditdrio do
licitante, afastando a aplicacdo da sancdo de “Declaracdo de
inidoneidade”. Posteriormente, deliberar para os tramites de
ciéncia ao licitante e arquivar o processo.
No caso de Demais Sancdes:
Dar anuéncia em despacho decisério fundamentado.
Pregoeiro/ Agente de contratagioEnviar oficio com a notificacdo da aplicagdo de
13 e/ou comissdo/equipe desanc¢do/penalidade administrativa ao licitante, assegurando o
licitacio (Recurso ou Pedido dedireito ao pedido de reconsideracdo (para a “Declaragao de
Reconsideragio) Inidoneidade”) ou o recurso (para as demais sangoes).
Licitante Apresentar recursos, Apresentar pedido de
(sangdes com | quando couber, Licitante (san¢do de | reconsideracdo,
excec¢ao da | contra a aplicagdo de declaracgao de | quando couber,
14. | “Declaragdo de | sangdo no prazo | 14. inidoneidade) contra a aplicagdao de
inidoneidade” - | indicado. (Pedido de sangdo no  prazo
Demais Sangdes) Reconsideragdo) indicado.
(Recurso)
Receber o recurso e Receber o pedido de
Pregoeiro/Agente encaminhar reconsideracao e
g g . imediatamente a DA, Pregoeiro/ Agente | encaminhar
de contratacao . N . . .
e/o autoridade que de contratacdo e/ou | imediatamente a
15. L ! . decidiu aplicar as | 15.| comissdo/equipe de | PRAD, autoridade que
comissdo/equipe ~ e . - .
e~ sangoes, com licitacdo (Pedido de | decidiu  aplicar a
de licitagao ~ . ~ s =
exce¢ao da Reconsideragao) sangdo “Declaragao de
(Recurso) ~ o . ”
Declaracao de inidoneidade”.
inidoneidade.
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16.

Diretoria
Administrativa
(Recurso)

A  aplicagdo de
sancdo poderd ser
revista e reavaliada,
com excegao da
“Declaragao de
Inidoneidade”.  No
entanto, caso a
sangao persista,
inclusive  podendo
ser agravada, o
processo seguira
com um relatdrio
dessa fase de recurso
para a decisdo final
do PRAD, mesmo que
o licitante ndo tenha
interposto recurso.

Se decidir nao aplicar:
Elaborar relatério
fundamentado de nao
aplicacdo de sangdo e
submeté-lo

para anuéncia do PRAD,
depois  ciéncia do
licitante e, com isso, o
processo sera
arquivado.

16.

Pré-reitoria de
administracao
(Pedido de
Reconsideragdo)

Poderd se revisar e
rever a aplicagdao da
sang¢ao de
Declaracao de
inidoneidade, mas
persistindo com a

sanc¢ao, que
inclusive pode ser
agravada, o

processo seguira com
relatério dessa fase de
pedido de
reconsideragao para
decisao  final da
Autoridade
Competente, mesmo
gue o licitante ndo
tenha apresentado o
pedido de
reconsideracgao.

Se decidir ndo aplicar:
Elaborar relatério
fundamentado de nao
aplicacdo de sangdo e
subtmeté-lo para
ciéncia do licitante e,
com isso, O processo
sera arquivado.

Se decidir aplicar:

Se decidir aplicar: Elaborar relatério
Elaborar relatério fundamento da
fundamentado da aplicacdo da sancdo e
aplicacdo de sancdo e submeté-lo para
submeté-lo para decisdao  final  da
decis3o final do PRAD. Autoridade Legal
Competente.
Paginad4de?
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Proferir decisdo final:
Se ndo concorda em
aplicar sangao:
Elaborar relatério de
analise do pedido de
reconsideracao,

discordando do
relatério da DA e
concordando com os

argumentos da
defesa e
contraditdrio do

licitante e submeté-

Autoridade Legal

Proferir decisdo final:
Se nao concordar em
aplicar san¢ao:
Elaborar relatdrio de
analise do pedido de
reconsideracao,

discordando do
relatério da PRAD e

fundamentando e
concordando com os
argumentos do
pedido de

reconsideracao do

lo para licitante e submeté-lo
. Competente .
e conhecimento da . . para conhecimento da
Pré-Reitoria de indicada na lei ..
.. N PRAD e, . PRAD e licitante e,
17. Administracdo subsequentemente 17. (Declaragdo de subsequentemente, o
(PRAD) ar uivir ' inidoneidade) roce(s:lso s:eré
g ’ (Pedido de P .
Se concordar am . - arquivado.
. - Reconsideragdo)
aplicar sangao: Se concordar em
elaborar  despacho aplicar sangao:
com decisao elaborar despacho
fundamentada com decisdao
aplicando a fundamentada
sancdo/penalidade aplicando a
administrativa ao sancdo/penalidade ao
licitante e deliberar o licitante e deliberar
encaminhamento encaminhamento
para enviar ao para enviar a PRAD e
licitante a decisdo de ao licitante a decisdao
aplicagdo da sancao. de aplicacao da
sancao.
Pregoeiro Pregoeiro/ Agente de .

g / . g { g Notificar a empresa,
Agente de Notificar a empresa, contratagao e/ou ) .
contratacdo e/ou por meio de oficio comissdo/equipe  de por meio de oficio,

18. " 18. sobre o resultado

comissdo/equipe

de

licitacdo

(Encerramento

sobre o resultado do
recurso.

licitagdo OU Servidor
do o6rgdo competente
legal (Encerramento)

do pedido de
reconsideracao.
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. Registrar ciéncia da . Registrar ciéncia da

Licitante . ~ Licitante . ~
19. aplicacdo de sancdo 19. aplicacdo de sancdo

(Encerramento) L . (Encerramento) L .

administrativa administrativa.
Divisdo de protocolo| Arquivar o processo Divisdo de protocolo | Arquivar o processo
20. . . 20. . .
(Encerramento) administrativo. (Encerramento) administrativo.
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APENDICE I
FLUXOGRAMA
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