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FLUXO SIMPLIFICADO PROCESSUAL PARA ALTERACAO OU ATUALIZACAO
DOS PRECOS REGISTRADOS

— no ambito da Universidade Federal do Delta do Parnaiba - UFDPar —

OBJETIVOS DO DETALHES DO
PROCEDIMENTO PROCEDIMENTO

O fornecedor devera formalizar
requerimento durante a vigéncia
da Ata de Registro de Precos,
dirigido a Administracéo,
instruindo-o0, no que couber, com:

SEQ.| RESPONSAVEL

a) requerimento de
alteracdo/atualizacdo do preco
registrado; b) planilha

Solicitar a alteracdo oujcomparativa dos custos/precos da
atualizacdo dos precos|época da proposta e dos precos
registrados, apresentando|jatuais; c¢) documentacdo que
a justificativa e  aldemonstre  analiticamente a

01 Fornecedor ~ . )
documentacao variagdo  dos  precos; d)
comprobatdéria dal/identificacdo do marco
ocorréncia do fato|temporal/data do fato gerador que
superveniente. ocasionou a elevacdo dos custos;

e) documentos comprobatdrios do
fato superveniente alegado; f)
planilha de custos ou
documentacdo equivalente que
demonstre a inviabilidade de
manutencdo do preco registrado; e
g) demais documentos necessarios
a comprovacao da alegacao.

Receber o requerimento do
fornecedor, autuar  processo
administrativo ~ especifico e
encaminha-lo a PRAD/UFDPar,
para prosseguimento da instrucéo
processual.

a) Juntar a Ata de Registro de
Precos vigente; b) identificar o
item,  fornecedor e  preco
originalmente  registrado;  ¢)
verificar a vigéncia da ARP e a
existéncia de contratacao

Formalizar a abertura do
02 || Protocolo/UFDPar |processo administrativo
especifico.

Analisar preliminarmente
0 pedido e instruir o

CLPRAD - Fase [° P
03 g processo com 0S
preliminar TN
documentos necessarios a
analise da
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< OBJETIVOS DO DETALHES DO

SEQ{ RESPONSAVEL | ppocEDIMENTO PROCEDIMENTO
alteracdo/atualizacédo do|decorrente da ata; d) analisar a
preco registrado. documentacdo apresentada pelo

fornecedor; e) verificar se o pedido
estd relacionado a hipdGtese
prevista nos arts. 25 e 27 do
Decreto n° 11.462/2023; f)
identificar a necessidade de

manifestacdo do Setor
Demandante, quando  houver
contrato ou instrumento

equivalente em execucdo; Q)
verificar a existéncia de matriz de
alocacdo de riscos e sua
pertinéncia ao caso; e h) promover
as diligéncias necessérias para a
adequada instrucdo do processo.

Realizar pesquisa de precos ou
outra metodologia adequada para
demonstrar os valores praticados
no mercado, confrontando-os com
0 preco registrado e com 0s
elementos  apresentados  pelo

Verificar a
compatibilidade do preco

CLPRAD / Unidade :
pretendido com os valores

Técnica responsavel

04 . praticados no mercado e n .
pela pesquisa de . J L] fornecedor. A analise devera
avaliar a existéncia de| " .- .
precos Ny verificar se o preco pretendido
desequilibrio no preco ,
) permanece compativel com o
registrado. ~
mercado e se a alteragdo encontra
fundamento nos fatos e
documentos apresentados.
Quando houver matriz de alocagdo
de riscos, contrato ou instrumento
equivalente em execucédo, o Setor
. Demandante  devera, quando
Manifestar-se quanto aos| ;. . }
Setor Demandante / e .. solicitado, manifestar-se sobre a
. aspectos  técnicos,  as x . A
Equipe de . ~ _||manutencdo das condicGes da
. condig0es da contratacao e ~ . o
05 Planejamento da . contratacéo, os riscos atribuidos
N aos impactos da X L ~
Contratagéo — ao fornecedor e & Administragdo

alteracdo/atualizagcéo do

quando couber |l o registrado.

e 0s impactos da alteracéo do
preco registrado, podendo contar
com o auxilio da Equipe de
Planejamento que participou da

contratagdo. Apds a concluséo,
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OBJETIVOS DO

DETALHES DO

SEQ. RESPONSAVEL | ppocEDIMENTO PROCEDIMENTO
deverd registrar ciéncia dos novos
valores e avaliar eventual
repercussao sobre a
aquisicao/contratacdo do objeto.
Quando cabivel, juntar aos autos
contrato, nota de empenho,

. autorizacdo de compra, ordem
Analisar a N

- de execucao ou outro

compatibilidade daj. L
~ N instrumento habil decorrente da
alteragdo/atualizagéo _ i ibilidad
retendida com a ARP; analisar a gqmpatl ilidade
06 PRAD/UFDPar |P - . do eventual reequilibrio/alteracéao
responsabilidade fiscal e C o
os aspectos|OM @ Lei Complementar n
administrativos i $0172000 —— L_ei de
Responsabilidade  Fiscal; e

pertinentes.

apresentar manifestacdo quanto
aos aspectos administrativos sob
sua competéncia.

07

CLPRAD - Fase de
analise conclusiva

Consolidar a instrucao
processual e apresentar
manifestacao técnica
guanto ao deferimento ou
indeferimento do pedido.

Elaborar Nota
Técnica/manifestacao

conclusiva, contendo, no que
couber: a) identificacdo do pedido
e do fornecedor; b) preco
originalmente registrado e preco
pretendido; c¢) descricdo e
comprovacao do fato
superveniente; d) analise do marco
temporal do fato gerador; e)
analise da planilha de custos e
documentos  apresentados; )
pesquisa de precos e demonstracdo
da compatibilidade com o
mercado; g) analise da matriz de
alocagéo de riscos; h)
manifestacédo do Setor
Demandante, quando cabivel; i)
analise quanto a existéncia de
contrato ou instrumento
equivalente; j) calculo do novo
preco, quando pertinente; e k)
conclusdo pelo deferimento ou
indeferimento. Ao final,
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SEQ.

RESPONSAVEL

OBJETIVOS DO
PROCEDIMENTO

DETALHES DO
PROCEDIMENTO

encaminhar os autos a autoridade
competente para deliberacéo.

08

DA /PRAD

Deliberar sobre o pedido
de alteragdo ou
atualizacdo dos precos
registrados.

Analisar a instrucdo processual e
deliberar quanto a
alteracdo/atualizacdo pretendida.
Em caso de aprovacao,
determinar o prosseguimento para
formalizagdo do novo preco
registrado. Em caso de
indeferimento, determinar a
manutencao do preco
originalmente registrado e, quando
cabivel, o cumprimento das
obrigacdes assumidas pelo
fornecedor, observadas as
disposicbes do Decreto n°
11.462/2023.

09

CLPRAD -
Formalizagdo

Formalizar a alteracéo ou
atualizacdo do  preco
registrado na Ata de
Registro de Precos.

Ap0s a decisdo favoravel, proceder
a formalizacao da
alteracdo/atualizacdo do preco
registrado, mediante instrumento
adequado, registrando 0s novos
valores e as condigdes aplicaveis.
Quando  necessario,  elaborar
termo/instrumento de alteragéo da
ARP e promover as assinaturas
pertinentes.

10

CLPRAD -
Comunicacéo e
registro

Dar publicidade e
comunicar a alteracdo dos
precos registrados aos
interessados.

a) Registrar a
alteracdo/atualizacdo no sistema
oficial de gestdo da Ata de
Registro de Precos; b) promover
0S registros e a publicidade
Necessarios; C) comunicar
formalmente o fornecedor acerca
da decisdo e dos novos valores
registrados; d) comunicar 0s
Orgdos ou entidades participantes
da ARP; e) comunicar os 0rgéos
ou entidades que tenham contratos
decorrentes da ata, para que
avaliem a necessidade de alteragéo
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OBJETIVOS DO DETALHES DO
PROCEDIMENTO PROCEDIMENTO

contratual, conforme o caso; e f)
encaminhar 0s autos ao Setor
Demandante e a area de Gestéao de
Contratos, quando houver
contratacdo decorrente.

Registrar ciéncia dos novos
valores e, havendo contrato ou
instrumento  equivalente  em
execucdo, avaliar a necessidade de
adocdo de providéncias para
eventual alteracdo contratual ou
processamento de pedido de
equilibrio  econdmico-financeiro
do contrato, em processo proprio,
quando cabivel.

Ap0bs concluidas as providéncias
de formalizagdo, registro e
comunicacdo, elaborar despacho
de encerramento, certificando as
providéncias adotadas e
encaminhando o processo ao Setor
Demandante e/ou a unidade
competente para ciéncia e
posterior arquivamento.

Apés o cumprimento  das
providéncias e o recebimento do
despacho  de  encerramento,
proceder ao arquivamento do
processo administrativo.

SEQ.| RESPONSAVEL

Tomar ciéncia da
Setor Demandante / |jalteracédo/atualizacdo dos
11 || Areade Gestdo de |precos  registrados e
Contratos adotar as providéncias
decorrentes.

Encerrar o procedimento

12 CLPRAD administrativo.

Realizar o arquivamento

13 ||Divisédo de Protocolo
do processo.

*Este fluxo foi elaborado em observancia ao Processo n? 23855.002660/2024-59.
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