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A – OBJETIVO 

Estabelecer diretrizes para o pagamento da folha dos servidores da Universidade Federal do 
Delta do Parnaíba (UFDPar)   

B – ALCANCE 

- Setor demandante PROGEP; 
- Diretoria de gestão Contábil Financeira  
- Servidores 

C – RESPONSABILIDADES 

C.1. Diretoria de Gestão Contábil e Financeira 

a) Analisar se há recurso para realização do processo de pagamento. 

C.2. Divisão de Controle e Pagamento 

a) Analisar no SIAFIWEB OPERACIONAL se o recurso solicitado através da programação 
financeira feita no dia anterior, foi enviada e proceder com o pagamento no  SIAFI WEB. 

D – DEFINIÇÕES E SIGLAS 

D.1. DEFINIÇÕES 

a) Pagamento: consiste na verificação do direito adquirido pelo credor tendo por base os 
títulos e documentos comprobatórios do respectivo crédito. 

D.2. SIGLAS 

a) PRAD: Pró-Reitoria de Administração; 

b) UFDPar: Universidade Federal do Delta do Parnaíba; 

c) SIAFI: Sistema de Informações da Administração  

E – MATERIAIS E EQUIPAMENTOS 

E.1. MATERIAIS 

a) Não há 
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E.2. EQUIPAMENTOS 

a) Microcomputador 

F – PROCEDIMENTOS 

1- PROCEDIMENTO DE PAGAMENTO DA FOLHA 

1.1. Para iniciar o procedimento, o usuário deve entrar no SIAFI através do link 

https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf. 

 Em seguida escolher a opção “Entrar com gov.br”.  

 

Figura 1 - Tela de login no SIAFI 

 
Fonte: Site SIAFI WEB 

 

1.2. Em seguida clique em concordar para seguir com a operação. 

Figura 2 - Tela de login no SIAFI 

 
Fonte: Site SIAFI WEB 

 
2- VERIFICANDO RECURSOS NO SIAFI OPERACIONAL  

2.1. Clicar na aba SIAFI OPERACIONAL no Painel de Usuário; 
 
Figura 3 - Tela de comando no SIAFI WEB 

 

 

https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf
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Fonte: Site SIAFI WEB 

 
2.2. Inserir o comando  “ >CONRAZAO “  depois ENTER; 

Figura 4 - Tela de comando do SIAFI Operacional 
 

 
Fonte: Site SIAFI Operacional 

2.3.  No campo  CONTA CONTÁBIL inserir o código de limite de saque 111122001 e no 
campo MÊS inserir o mês corrente; 
 
2.4. Conferir se os valores solicitados estão disponíveis nas respectivas fontes de recurso;  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Figura 5 - Tela de Consulta Razão  
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Fonte: Site SIAFI Operacional 

 
2.5. Para verificar a página 2 dos recursos na página seguinte devemos seguir a orientação 
dos comandos no rodapé da pagina do SIAFI operacional e clicar em F8. 
 
Figura 6 - Tela de Consulta Razão  

 

 
Fonte: Site SIAFI Operacional 

 
2.6. Depois de confirmada a disponibilidade nas contas dos valores solicitados na 
programação financeira pode ser iniciado o procedimento de pagamento. 
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3- FECHAR A LISTA CREDORA 

3.1. No SIAFI WEB inserir o comando CONDH e consulta a FL nas abas retenção de 
empréstimos e retenção referente a entidades representativas de classe; 
3.2. De posse dos números das LC Listas Credoras, inserir o >CONLC no SIAFI Operacional; 
 
Figura 7 - Tela de Comandos do SIAFI OPERAIONAL  

 
Fonte: Site SIAFI Operacional 

 
3.3. Inserir o número da Lista Credora no SIAFI Operacional 

 
Figura 8 - Tela Consulta Lista Credora  

 
Fonte: Site SIAFI Operacional 

 
3.4. Colocar o cursor na linha referente a lista credora e clicar em F2 para detalhar;  
Figura 9 - Tela Consulta Lista de Credores 
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Fonte: Site SIAFI Operacional 

 
3.5. Depois em “F9” e “S”  (sim) para confirmar o fechamento da lista. 
 
Figura 10 - Tela Consulta Lista de Credores 

 
Fonte: Site SIAFI Operacional 

 
3.6. A letra F na linha referente a lista credora em questão significa que ela foi fechada e o 
procedimento de pagamento pode ser iniciado no SIAFI WEB. 
Figura 11 - Tela Consulta Lista de Credores 
 

 
Fonte: Site SIAFI Operacional 

4- PAGAR USANDO O COMANDO GERCOMP NO SIAFI WEB 
4.1. Na tela Painel do Usuário, inserir o comando GERCOMP na caixa de comando.   
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Figura 12 – Tela Painel do usuário  
 

 
Fonte: Site SIAFI WEB 

 
 

4.2. Na tela de Gerenciar Compromissos na aba TIPO inserir “FL”  e o número da folha 
referente ao mês de pagamento; 
 
Figura 13 – Tela Gerenciar Compromissos  

 

 
Fonte: Site SIAFI WEB 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

4.3. Surgirá uma segunda tela no Gerenciar Compromisso. Marcar todas as caixinhas e na 
coluna OPÇÃO DE REALIZAÇÃO e inserir a letra “R” em todas as linhas; 
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Figura 14 – Tela Gerenciar Compromissos  

 
Fonte: Site SIAFI WEB 

 
 
4.3. Clicar em EXECUTAR  e depois inserir as vinculações de acordo com os códigos de 
vinculação a abaixo. 

 A0 - 310  
 A1 - 310 
 C1 - 510 

     FUNPRESP 
A1  - 308  encargo 
C2 - 514  dedução 
 

4.4. Na folha dos servidores cedidos inserir as vinculações abaixo: 
A1 - 309 
C1 - 510 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figura 15 – Tela Gerenciar Compromissos  
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Fonte: Site SIAFI WEB 

 
4.5. Após inserir todos os códigos clicar em “CONFIRMAR” 

 
4.6. As ordem de pagamento serão geradas e posteriormente as ordens bancárias que deverão 
ser salvas e inseridas no processo de pagamento no SIPAC; 

 
Figura 16 – Tela Gerenciar Compromissos  

 
Fonte: Site SIAFI WEB 

 
4.7. Após inserir as ordens bancárias, encaminhar o processo via SIPAC para a Coordenadoria 
de Contabilidade para que sejam inseridos os Documentos de Arrecadação de Receitas 
Federais DARF.  
 

G – REFERÊNCIA 
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BRASIL. SIAFI, (online). Disponível em: http://manualsiafi.tesouro.gov.br/.  Acesso em: 30 set. 
2024. 

 

H - ANEXOS 

 

Não Aplicável (N.A) 

 

I – HISTÓRICO 

ITEM ALTERAÇÃO 

Não Aplicável (N.A) Não Aplicável (N.A) 

 

http://manualsiafi.tesouro.gov.br/


 

 

 


