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A – OBJETIVO 

Estabelecer diretrizes para pagamento de tributos federais via DARF da Universidade Federal 
do Delta do Parnaíba (UFDPar);  

B – ALCANCE 

- Coordenadoria de Contabilidade 
- Diretoria de Controle e Pagamento 

C – RESPONSABILIDADES 

C.1. Coordenadoria de Contabilidade 

a) Emissão dos DARFs para realização do pagamento por agregação no SIAFI; 

C.2. Divisão de Controle e Pagamento 

a) Coletar os dados no DARF - Documentos de Arrecadação de Receitas Federais e efetuar 
a inclusão da agregação no SIAFI WEB; 

b) Anexar documentos comprobatórios no SIPAC  e proceder o arquivamento do processo, 
quando couber; 

D – DEFINIÇÕES E SIGLAS 

D.1. DEFINIÇÕES 

a) Pagamento das obrigações Acessórias: envio mensal da EFD-Reinf e DCTFWeb; 

D.2. SIGLAS 

a) DARF: Documento de Arrecadação de Receitas Federais; 

           b) EFD-Reinf: Escrituração Fiscal Digital de retenções e outras informações fiscais; 

c) DCTFWeb: Declaração de Débitos e Créditos Tributários Federais Previdenciários e de 
Outras Entidades e Fundos;  

d) PRAD: Pró-Reitoria de Administração; 

e) SIAFI: Sistema Integrado de Administração Financeira do Governo Federal; 
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f) SIPAC: Sistema Integrado de Patrimônio, Administração e Contratos; 

g) UFDPar: Universidade Federal do Delta do Parnaíba; 

 

E – MATERIAIS E EQUIPAMENTOS 

E.1. MATERIAIS 

a) Não há 

E.2. EQUIPAMENTOS 

a) Computador com acesso à internet e ao SIPAC e SIAFI 

F – PROCEDIMENTOS 

 
1- COLETANDO DADOS NO SIPAC 

1.1.   No SIPAC https://www.sipac.ufpi.br/sipac/?modo=classico, acessar com a senha 
individual;  

        Figura 1- Tela inicial SIPAC 

 
Fonte: página SIPAC 

 
1.2. Acessar o processo pelo Portal administrativo; Figura 2 

 

 
 
 

https://www.sipac.ufpi.br/sipac/?modo=classico
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 Figura 2- Tela de módulos do SIPAC 

 
Fonte: página SIPAC 

 
1.3. Selecionar o processo de recolhimento da DCTFWeb  - Declaração de Débitos e 
Créditos Tributários Federais Previdenciários e de Outras Entidades e Fundos e clicar  na 
caixinha no canto inferior direito para mostrar os documentos do processo; 

 
Figura 3- Tela de Consulta de Processos 

 
 

Fonte: página SIPAC 

 
1.4. Selecionar e baixar o DARF - Documento de Arrecadação de Receitas Federais; 
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Figura 4- Tela de Consulta de Processo 

 
Fonte: página SIPAC 

 
 

1.5.  Selecionar todos os códigos e enviar para o SIAFIWEB; 
 

Figura 5- Tela de Consulta de Processo 

 
Fonte: página SIPAC 
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1.1. Para iniciar o pagamento o usuário deve entrar no SIAFI através do link (link). Em 
seguida escolher a opção “Entrar com gov.br”; SIAFI - Sistema Integrado de Administração 
Financeira (tesouro.gov.br) 

Figura 6 - Tela de login do SIAFI 

 
Fonte: Site SIAFI web 

 

1.2 . Em seguida clique em concordar para seguir com a operação; 

Figura 7 - Tela Inicial do SIAFI 

 
Fonte: Site SIAFI web 

      
 1.3. Usar o comando INCAGREG na  barra de comandos no canto superior direto da tela 
inicial do SIAFI; 

 

 

 

 

 

 

https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf
https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf
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Figura 8 - Tela Incluir Agregação do SIAFI 

 
Fonte: Site SIAFI web 

 
 

2- NO SIAFI COMANDO INCAGREG 
 

2.1. Período de apuração será: dia primeiro do mês anterior ao último dia do mês anterior; 
2.2. Receita: será o código de cada DARF; 
2.3. Pesquisar; 
 
 

Figura 9 - Tela Incluir Agregação do SIAFI 

 
Fonte: Site SIAFI web 

 
 
 

2.4. Clicar em “Confirmar” para concluir a operação;  
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Figura 10 - Tela Incluir Agregação do SIAFI 

 
Fonte: Site SIAFI web 

 
2.5.  Selecionar o “Documento Siafi” gerado na tela seguinte (Figura 11) para conseguir 
acessar o comprovante da operação no SIAFI OPERACIONAL; 

 

Figura 11 - Tela Incluir Agregação do SIAFI 

 
Fonte: Site SIAFI web 

 
 

2.6. Ao clicar no link  acima, será baixado o SIAFI OPERACIONAL; 
2.7. Clicar em EXECUTAR como mostra a “Figura 12” 
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Figura 12 - Tela Incluir Agregação do SIAFI 

 
Fonte: Site SIAFI web 

 
2.8. O SIAFI OPERACIONAL levará exatamente para a tela do documento gerado; 
 
2.9. Clicar no ícone com a setinha para baixo, para gerar uma cópia do documento;           

              
Figura 13 - Tela Consulta documento  

 
Fonte: Site SIAFI web 
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2.10. Clicar no ícone abaixo  para  “processar a coleta” e salvar a tela; 

                
2.11. Selecionar manualmente o documento; 
2.12. Imprimir e excluir selecionados e OK; 
 

Figura 14 - Tela Consulta documento  

 
Fonte: Site SIAFI web 

 
 
2.13. Fazer o mesmo procedimento para todos os códigos e fazer captura da tela do SIAFI 
OPERACIONAL; 
2.14. Salvar os documentos e inserir no processo no SIPAC; 
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G – REFERÊNCIA 

 
BRASIL. Ministério da Economia. Manual SIAFI. Sistema Integrado de Administração Financeira 
do Governo Federal SIAFI. Disponível em: 
https://conteudo.tesouro.gov.br/manuais/index.php?option=com_content&view= article&id=1559 
:020323-contas-a-pagar-e-a-receber-cpr&catid=749&Itemid=700. Acesso em: 24 set. 2024. 
 

H - ANEXOS 

Não Aplicável (N.A). 

I – HISTÓRICO 

ITEM ALTERAÇÃO 

Não Aplicável (N.A) Não Aplicável (N.A) 

 



 
 


