PORTARIA N° 11 DE 19 DE DEZEMBRO DE 2025

O PRO-REITOR DE PLANEJAMENTO, DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA
DO PARNAIBA - UFDPar, nomeado pela Portaria da Reitoria n°® 162, de 27 de
margo de 2024, no uso de suas atribui¢des legais.

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Procedimento Operacional Padréao (POP) n°® PROPLAN 01.019/A -
FORNECIMENTO DE DOTACAO ORCAMENTARIA PARA REALIZACAO DE
DESPESAS, da Universidade Federal do Delta do Parnaiba, referente ao Processo
n°® 23855.008455/2025-52.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.
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b OSMAR GOMES DE ALENCAR JUNIOR
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Osmar Gomes de Alencar Junior
Pré-Reitor de Planejamento
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A - OBJETIVO

Estabelecer o procedimento padréo a ser seguido pela Coordenadoria de Orgamento (COO)
e Divisdo de Planejamento, Execu¢cdo e Acompanhamento Orgcamentario (DPEAO) da
Universidade Federal do Delta do Parnaiba (UFDPar), no atendimento das solicitagdes de
informacéo sobre disponibilidade orcamentaria e classificacdo da natureza de despesa,
recebidas por meio de processos administrativos eletrénicos, assegurando uniformidade,
precisdo e conformidade com as diretrizes orcamentarias da UFDPar.

B - ALCANCE

Aplica-se as unidades administrativas envolvidas no fluxo de verificagdo e fornecimento de
informagdes sobre dotagcdo orgcamentaria, compreendendo a Pré-Reitoria de Planejamento
(PROPLAN), a Diretoria de Gestao de Recursos (DGREC), a COO e a DPEAO.

C — RESPONSABILIDADES
C.1. Pr6-Reitoria de Planejamento (PROPLAN)
a) Supervisionar o processo e deliberar sobre solicitagdes excepcionais.
C.2. Diretoria de Gestao de Recursos (DGREC)
a) Coordenar e encaminhar as demandas a Coordenadoria de Orgamento.

C.3. Coordenadoria de Orgamento (COO)

a) Assegurar a correta instrucdo e analise das solicitagdes, para envio a DPEAO, ao
verificar que se trata de solicitacdo de informagdes sobre disponibilidade orgamentaria.

C.4. Divisao de Planejamento, Execugao e Acompanhamento Orgcamentario (DPEAO)

a) Realizar a verificagao técnica e emitir as informagdes orgamentarias solicitadas, apds
verificar se ha saldos nas respectivas rubricas, por meio dos sistemas de
acompanhamento.

D — DEFINICOES E SIGLAS
D.1. DEFINICOES
a) Dotacao orcamentaria: valor autorizado para realizacdo de despesas especificas.
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Classificagao orcamentaria: estrutura que compreende o elemento de despesa
(classificagao quanto a Natureza da Despesa — ND), Plano Interno (PI), Unidade Gestora
Responsavel (UGR), Programa de Trabalho Resumido (PTRES) e Fonte de Recursos (FR).

b) Classificagado quanto a Natureza de despesa: se refere a descricao das despesas quanto
a sua natureza.

A — CATEGORIA ECONOMICA: Classificacdo das despesas em operagdes correntes ou
de capital, objetivando proporcionar elementos para uma avaliagdo do efeito econémico
das transacdes do setor publico.

A.1) 3 — DESPESAS CORRENTES - Classificam-se nesta categoria todas as despesas
que nao contribuem diretamente para a formagao ou aquisicdo de um bem de capital, ou
seja, todas as despesas realizadas com a manutengdo dos equipamentos e com o
funcionamento dos servigos publicos em geral, quer através da Administragao Direta, quer
através da Administragéo Indireta. Conforme paragrafos 1° e 2°, do art.12, da Lei Federal
n°® 4.320/64, as despesas correntes apresentam-se com dois desdobramentos: as
despesas de custeio e as transferéncias correntes. Despesa de custeio: estao relacionadas
com a manutencao dos servigos anteriormente criados, assim como os gastos destinados
a atender a obras de conservacéo e adaptagcao de bens iméveis. Exemplos: despesas com
material de consumo, pessoal, servigos de terceiros, entre outros. Transferéncias
Correntes: sao as dotagdes para as quais ndo corresponda contraprestacao direta em bens
ou servigos, inclusive para contribuicdes e subvengdes que sdo destinadas a atender a
manutengdo de outras entidades, sejam elas de direto publico ou privado. Exemplos:
contribuigdes correntes, subvengdes sociais e econdmicas.

A.2) 4 —- DESPESAS DE CAPITAL - Classificam-se nesta categoria aquelas despesas que
contribuem, diretamente, para a formacgao ou aquisicao de um bem de capital. De acordo
com os paragrafos 4°, 5° e 6° do art.12 da Lei Federal n° 4.320/64, as despesas de capital
apresentam-se em trés desdobramentos: os investimentos, as inversdes financeiras e as
transferéncias de capital. Investimentos: correspondem a aquisicao ou formagao de novos
bens ou adicionam novo valor aos ja existentes. Sdo as despesas relacionadas com
planejamento e execugcao de obras; com a aquisicao de imodveis que sédo considerados
necessarios para realizacao destas obras, compra de instalagdes, equipamentos, material
permanente; constituicdo ou aumento do capital de empresas que nao sejam de carater
comercial ou financeiro. Exemplos: constru¢do de uma escola, aquisigdo de um terreno
necessario a construgcdo de um hospital, aquisicdo de computadores novos, subscri¢éo e
realizagcédo de agdes de uma industria. Inversdes financeiras: Despesas orgamentarias com
a aquisicao de imdveis ou bens de capital ja em utilizagdo. Exemplos: aquisi¢ao de imoveis
ou de bens de capital em utilizacdo; aquisicao de titulos representativos do capital de
empresas ou entidades de qual quer espécie ja constituidas, quando a operagao nao
resulte em aumento de capital; constituicdo ou aumento do capital de entidades ou
empresas com carater comercial ou financeiro, inclusive operagdes bancarias ou de
seguros. Transferéncias de Capital: as dotagdes destinadas a amortizagdo da divida
publica, bem como a investimentos ou inversées financeiras que outras pessoas de direito
publico ou privado devam realizar e a que nao corresponda contraprestacao direta em bens
ou servigos, auxilios ou contribuicdes, segundo derivem diretamente da lei do Orgcamento
ou de lei especial anterior.

B — GRUPO DE NATUREZA DE DESPESA: Consiste na agregacao de elementos de
despesa que apresentam as mesmas caracteristicas quanto ao objeto de gasto.
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B.1) PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS — Despesas orgamentarias com pessoal ativo,
inativo e pensionistas, relativas a mandatos eletivos, cargos, fungbes ou empregos, civis,
militares e de membros de Poder, com quaisquer espécies remuneratérias, tais como
vencimentos e vantagens, fixas e variaveis, subsidios, proventos da aposentadoria,
reformas e pensdes, inclusive adicionais, gratificacdes, horas extras e vantagens pessoais
de qualquer natureza, bem como encargos sociais e contribuigcdes recolhidas pelo ente as
entidades de previdéncia, conforme estabelece o caput do art. 18 da Lei Complementar n°
101, de 2000.

B.2) JUROS E ENCARGOS DA DiVIDA — Despesas orcamentarias com o pagamento de
juros, comissdes e outros encargos de operagdes de crédito internas e externas
contratadas, bem como da divida publica mobiliaria.

B.3) OUTRAS DESPESAS CORRENTES - Despesas orgamentarias com aquisigao de
material de consumo, pagamento de diarias, contribui¢des, subvengdes, auxilio-
alimentacdo, auxilio-transporte, além de outras despesas da categoria econémica
"Despesas Correntes", nao classificaveis nos demais grupos de natureza de despesa.

B.4) INVESTIMENTOS - Despesas orgamentarias com software e com o planejamento e
a execucgao de obras, inclusive com a aquisicao de imoveis considerados necessarios a
realizagao destas ultimas, e com a aquisicdo de instalagdes, equipamentos e material
permanente. Incluem-se também neste grupo as despesas necessarias a realizagdo de
programas especiais de trabalho, custeadas com recursos de operagdes de crédito.

B.5) INVERSOES FINANCEIRAS — Despesas orgamentarias com a aquisicdo de iméveis
ou bens de capital ja em utilizagdo; aquisicdo de titulos representativos do capital de
empresas ou entidades de qualquer espécie, ja constituidas, quando a operagdo nao
importe aumento do capital, e com a constituicdo ou aumento do capital de empresas, além
de outras despesas classificaveis neste grupo.

B.6) AMORTIZACAO DA DIVIDA — Despesas orcamentarias com o pagamento e/ou
refinanciamento do principal e da atualizagdo monetaria ou cambial da divida publica
interna e externa, contratual ou mobiliaria.

Destes, apenas B.1 — PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS, B.3 - OUTRAS DESPESAS
CORRENTES e B.4) INVESTIMENTOS, se aplicam a classificacdo de despesas da
UFDPar.

C — MODALIDADE DE APLICACAO: Trata-se de informacéo gerencial que tem por
finalidade indicar se os recursos séo aplicados diretamente por érgéos ou entidades no
ambito da mesma esfera de Governo ou por outro ente da Federagao e suas respectivas
entidades. Indica se os recursos serao aplicados diretamente pela unidade detentora do
crédito ou me diante transferéncia para entidades publicas ou privadas. A modalidade
também permite a eliminagdo de dupla contagem no or¢camento. Seguem apenas as
modalidades de aplicagao ja utilizadas pela UFDPar:

C.1) 50 — TRANSFERENCIAS A INSTITUICOES PRIVADAS SEM FINS LUCRATIVOS -
Despesas orgamentarias realizadas mediante transferéncia de recursos financeiros a
entidades sem fins lucrativos que nao tenham vinculo com a administragao publica.

C.2) 90 — APLICACOES DIRETAS - Aplicagéo direta, pela unidade orgamentaria, dos
créditos a ela alocados ou oriundos de descentralizagdo de outras entidades integrantes
ou nao dos Orgamentos Fiscal ou da Seguridade Social, no ambito da mesma esfera de
governo.
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C.3) 91 — APLICACAO DIRETA DECORRENTE DE OPERACAO ENTRE ORGAOS,
FUNDOS E ENTIDADES INTEGRANTES DOS ORCAMENTOS FISCAL E DA
SEGURIDADE SOCIAL - Despesas orgamentarias de o6rgéos, fundos, autarquias,
fundacdes, empresas estatais dependentes e outras entidades integrantes dos orgamentos
fiscal e da seguridade social decorrentes da aquisicdo de materiais e servigos, pagamento
de impostos, taxas e contribuicdes, quando o recebedor dos recursos também for 6rgao,
fundo, autarquia, fundacdo, empresa estatal dependente ou outra entidade constante
desses orgamentos, no ambito da mesma esfera de Governo.

D - NATUREZA POR ELEMENTO

D.1) ELEMENTO DE DESPESA ORCAMENTARIA — Tem por finalidade identificar os
objetos de gasto, tais como vencimentos e vantagens fixas, juros, diarias, material de
consumo, servicos de terceiros prestados sob qualquer forma, subvencgdes sociais, obras
e instalagbes, equipamentos e material permanente, auxilios, amortizagao e outros que a
administracao publica utiliza para a consecucao de seus fins. A descricao dos elementos
pode ndo contemplar todas as despesas a eles inerentes, sendo, em alguns casos,
exemplificativa.

Exemplos:

01 — Aposentadorias do Regime Préprio de Previdéncia Social (RPPS), Reserva
Remunerada e Reformas dos Militares

03 — Pensdes do RPPS e do Militar

04 — Contratacao por Tempo Determinado

05 — Outros Beneficios Previdenciarios do Servidor ou Militar
14 — Diarias — Civil

18 — Auxilio Financeiro a Estudantes

20 — Auxilio Financeiro a Pesquisadores

30 — Material de Consumo

33 — Passagens e Despesas com Locomogao

36 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Fisica

37 — Locacao de Mao de Obra

39 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

40 — Servigos de Tecnologia da Informagdo e Comunicagao - Pessoa Juridica
52 — Equipamentos e Material Permanente.

c) SIPAC: Sistema Integrado de Patrimdnio, Administragao e Contratos, utilizado para
tramitacdo e registro de processos administrativos eletrénicos.

D.2. SIGLAS

a) COO: Coordenadoria de Orgamento;

b) DGREC: Diretoria de Gestao de Recursos;

c) DPEAO: Divisao de Planejamento, Execu¢do e Acompanhamento Orgamentario;
d) FR: Fonte de Recursos;

e) ND: Natureza da despesa;

f) PI: Plano Interno;
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g) PRAD: Pro-Reitoria de Administracéo;
h) PROPLAN: Pré-Reitoria de Planejamento;
i) PTRES: Programa de Trabalho Resumido;
j) RPPS: Regime Proéprio de Previdéncia Social;
k) SIAFI: Sistema Integrado de Administragao Financeira do Governo Federal,
I) SIPAC: Sistema Integrado de Patriménio, Administracéo e Contratos;
m) UFDPar: Universidade Federal do Delta do Parnaiba;
n) UGR: Unidade Gestora Responsavel.
E — MATERIAIS E EQUIPAMENTOS
E.1. MATERIAIS
N&o Aplicavel (N.A.)
E.2. EQUIPAMENTOS
a) Computador ou notebook com acesso a internet.
F — PROCEDIMENTOS
1. Recebimento da solicitagao

1.1. A PROPLAN recebera, via SIPAC, processo oriundo da Pré-Reitoria de Administragao
(PRAD), via de regra, contendo solicitagdo de informagdo sobre disponibilidade
orgcamentaria.

1.2. O Pro-Reitor de Planejamento analisara o conteudo e encaminhara, em regra, o
processo a Diretoria de Gestao de Recursos (DGREC).

1.3. Em casos especiais, o Pro-Reitor de Planejamento pode encaminhar o processo
diretamente a COO.

2. Encaminhamento interno na PROPLAN
2.1. A DGREC registrara o recebimento e encaminhara o processo a COO.

2.2. A COOQO, por sua vez, ao analisar que se trata de solicitacdo de informacado sobre
disponibilidade e dotagao orgamentaria, enviara o processo a DPEAO para analise técnica.

3. Analise e emissao das informagdes orgamentarias

3.1. A DPEADO realizara a analise da disponibilidade orgamentaria, verificando os saldos no
painel orcamentario, planilhas de controle interno, no Sistema Integrado de Administragao
Financeira do Governo Federal (SIAFI) ou outros sistemas de acompanhamento e
monitoramento.

3.2 Em caso de inexisténcia de disponibilidade orcamentaria, a DPEAO informara por meio
de despacho a indisponibilidade de recursos e encaminhara o processo ao Pro-Reitor de
Planejamento para comunicacéo a unidade demandante.

3.3 Caso haja disponibilidade orgcamentaria, a DPEAO verificara com a COO e DGREC, se
a demanda esta em conformidade com as pactuacdes entre as unidades.

3.4. Em seguida, se a demanda estiver prevista nas pactuagcbes entre as unidades,
identificara a classificacdo adequada da despesa, conforme os manuais de classificagdo da
despesa publica e informara:
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a) Codigo da natureza de despesa (ND) orgamentaria composto por seis digitos, desdobrado
até o nivel de elemento;

b) Plano de Trabalho Resumido — PTRES;

c) Plano Interno — PI;

d) Unidade Gestora Responsavel — UGR,;
)

e) Fonte de Recursos — FR.

3.5. Caso a demanda nao esteja prevista nas pactuagdes entre as unidades, o processo
sera encaminhado ao Pro-Reitor de Planejamento, que deliberara sobre o atendimento
excepcional ou ndo da solicitagao.

3.6. As informacgcbes sao inseridas no processo SIPAC, por meio de despacho,
acompanhadas de justificativa técnica e parecer conclusivo acerca da disponibilidade ou
indisponibilidade orgamentaria para atendimento do pleito.

4. Devolugao do processo

4.1. Em casos de ajustes, retificagbes ou necessidade de esclarecimentos, a DPEAO
encaminhara o processo a unidade demandante, para ajustes ou prestacdo de
esclarecimentos.

4.2. Apos a identificacdo da classificagdao da despesa, a DPEAO encaminhara o processo
diretamente a PRAD, para prosseguimento dos tramites administrativos cabiveis.

4.3 Caso a demanda n&o pactuada de recursos orgamentarios seja indeferida, o Pré-Reitor
de Planejamento informara as motivacdes do indeferimento em despacho a unidade
demandante

5. Disposigoes finais

5.1. A COO devera manter controle atualizado das solicitacbes atendidas e prazos de
resposta, visando garantir eficiéncia e rastreabilidade do procedimento. Eventuais duvidas
ou omissdes quanto a execugao deste POP deverdo ser dirimidas junto a DGREC e, se
necessario, submetidas a deliberagao da PROPLAN.
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H - ANEXOS

- Anexo I: Fluxograma do processo de fornecimento de dotagdo orgamentaria

| - HISTORICO

ITEM ALTERAGAO

Nao Aplicavel (N.A.) Nao Aplicavel (N.A.)

I ANEXO | I

FLUXOGRAMA DO PROCESSO PADRAO DE FORNECIMENTO DE DOTAGAO
ORCAMENTARIA

siM
HA
UNIDADE DEMANDANTE ENVIA PRD:';:;:EEC;EBE' DGREC COO RECEBE DPEAO ANALISAA NECESSIDA i
PROCESSO A PROPLAN ENCAMINHA RECEBE E E NECESSIDADE DE DE DE DPEAQ ANALISA A
SOLICITANDO INFORMAGAD PROCESSOA ENCAMINH ENCAMINHA CORREGOES/ESCLARE CORREGAD DISPONIBILIDADE
DA DISPONIBILIDADE e AACOO ADPEAD CIMENTOS /ESCLARECI
MENTO?
2 HA
PRO-REITOR DPEAC INFORMA A . GISSBIE
ENCAP!INHA INDISPONIBILIDADEE LIDADE
PROCESSO A UNIDADE ENVIA PROCESSO AO PRO- ORCAMEN
DEMANDANTE REITOR DE PLANEJAMENTO e

SiM

DPEAO REALIZA
VERIFICAGAO
COM COO E
DGREC

DPEAD A DEMANDA
ENCAMINHAMENTO BT RO, sIM ESTANA
PACTUAGAO
?

e PRPORiESSO 2 CLASSIFICAGAD
DA DESPESA

SIM

NAO

4 A
PRO-REITOR ENCAMINHA DEMANDA

DESPACHO COM MOTIVOS SERA
DO INDEFERIMENTO A CTEEIES,
UNIDADE DEMANDANTE z

ENCAMINHA-SE
PROCESSO AO PRO-
REITOR DE
PLANEIAMENTO E
ESTE DELIBERA

. Inicio = Fluxo ’ Decisdo
. Final I:l Processo



PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO (POP) UFDPar

Pag.: 8 de 8

TITULO: FORNECIMENTO DE DOTAGAO ORGAMENTARIA
PARA REALIZAGCAO DE DESPESAS

N°: PROPLAN 01.019/A

I ANEXO Il I

FLUXOGRAMA DO PROCESSO ESPECIAL DE FORNECIMENTO DE DOTAGAO

ORGCAMENTARIA
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